Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

Powiatowy Urzad Pracy w Sztumie zs w
Dzierzgoniu
Al. Zawadzkiego 11

82-440 Dzierzgon

Numer identyfikacyjny REGON
192631154

BILANS
jednostki budzetowej

sporzadzony
na dzien 31-12-2018r.

Adresat:

Powiat Sztumski

Wysta¢ bez pisma przewodniego

DCOF0A48463A4A70

TR

Stan na poczatek | Stan na koniec Stan na poczatek | Stan na koniec
ARTPOA roku roku RASYWA roku roku
A Aktywa trwate 123 097 41 344 764,48] A Fundusz 377117 223 156,39
Al Wartosci . :
niematerialne i prawne 6 183,83 590,00] A.l Fundusz jednostki 3 599 927 55 3498 911,70
Al Rzeczowe aktywa Al Wynik finansowy
e 116 913,58 344 174,48 netto (+.-) -3 596 156,38 -3 275 755,31
A.1l.1 Srodki trwate 116 913,58 344 174,48] A.ll.1 Zysk netto (+) 0.00 0,00
AllLA.1 Grunty 6 767,84 6 767,84] A.ll.2 Strata netto (-) -3 596 156,38 -3 275 755,31
AllL1.1.1 Grunty
stanowigce wtasnos¢
jednostki samorzadu Al Odpisy z wyniku
terytorialnego, 6 767,84 6 767,84 finansowego (nadwyzka 0,00 0,00
przekazane w srodkéw obrotowych) (-)
uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom
A11.1.2 Budynki, lokale i A.IV Fundusz mienia
obiekty inzynierii ladowej 3198,14 264 487,54] zlikwidowanych 0,00 0,00
i wodnej jednostek
Al 1.3 Urzadzenia
techniczne i maszyny 82 649,41 52 361,85| B Fundusze placéwek 0,00 0,00
AlL1.4 Srodki C Paristwowe fundusze
transportu 0,50 06 celowe Lk 0:90
; D Zobowigzania i
[r‘\':,'a':e's Invisigraak] 24 298,19 20 557,25| rezerwy na 136 542,38 139 141,32
zobowigzania
A.11.2 Srodki trwate w D.1 Zobowiazania
budowie (inwestycje) 0,00 0:00 dtugoterminowe Sl 200
A.11.3 Zaliczka na srodki . .
. D.Il Zobowiazania
trwa%e w budowie 0,00 0,00 ritholemritows 136 542,38 139 141,32
(inwestycje)
Al Naleznosci D.1I.1 Zobowigzania z
diugoterminowe 0.00 909 tytutu dostaw i ustug ot 21519
A.IV Diugoterminowe D.l.2 Zobowigzania
aktywa finansowe %00 g:00 wobec budzetow 0,00 0,04
: D.II.3 Zobowigzania z
AV.1 Akcje | udziaty 0,00 0,00f tytutu ubezpieczen i 26 360,75 2912712
innych éwiadczen
AIV.2 Inne papiery D.11.4 Zobowigzania z
wartosciowe 000 .89 tytutu wynagrodzen e s Rlaged
a Kwolek 2019-03-26 A4 .Agniéji% Mackiewicz
(gjéwny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) (kierowr{ik jednostki)
SJO BeSTia DCOF0A48463A4A70 Korekta nr 2
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A N3 Inne
: D.Il.5 Pozostate
g:]uagnostg;n;mowe aktywa 0,00 0,00 zobowigzania 170,00 0,00
s e D.Il.6 Sumy obce
AV Wartosé mienia (depozyt()\.:e 488
_zls(:wnd?\ianych 0.00 0.00 zabezpieczenie 0 '
jednoste wykonania umow)
D.11.7 Rozliczenia z
tytutu srodkdw na
B Aktywa obrotowe 17 216,14 17 533,23] wydatki budzetowe i z 0,00 0.00
tytutu dochodow
budzetowych
D.Il.8 Fundusze
B.l Zapasy 0,00 0,00 specjalne 17 216,14 17 533,23
D.11.8.1 Zakiadowy
B.1.1 Materiaty 0,00 0,00] Fundusz Swiadczen 17 216,14 17:553,23
Socjalnych
B2 Folprodukty:i 0,00 0,00] D.I1.8.2 Inne fundusze 0,00 0,00
produkty w toku
D.lll Rezerwy na
B.1.3 Produkty gotowe 0,00 0,00 zobowiazania 0,00 0,00
D.IV Rozliczenia
B.l.4 Towary 0,00 0,00 miedzyokresowe 0,00 0,00
B.Il Naleznosci
krétkoterminowe 8 BD000 5180010
B.11.1 N_aJeZnoéci Z tytutu 0.00 0.00
dostaw i ustug
B_II._2 Naleznoéci od 0.00 0.00
budzetow
B.Il.3 Naleznosci z tytutu
ubezpieczen i innych 0,00 0,00
Swiadczen
B.1l.4 Pozostate
TG e 8 800,00 5 900,00
B.11.5 Rozliczenia z
tytutu Srodkow na
wydatki budzetowe i z 0,00 0,00
tytutu dochodow
budzetowych
B.1ll Krotkoterminowe 841614 11 633,23
aktywa finansowe
B.I11.1 Srodki pieniezne
w kasie 0.00 080
B.111.2 Srodki pieniezne
na rachunkach 8 416,14 11633,23
bankowych
B.111.3 Srodki pieniezne
panstwowego funduszu 0,00 0,00
celowego
BI.III__4IInne srodki 0,00 0.00
plenigzne
B.1I1.5 Akcje lub udziaty 0,00 0,00
B.111.6 Inne papiery
wartosciowe 0,00 0,00
B.L7 Inne
krotkoterminowe aktywa 0,00 0,00
finansowe
M\Nolek 2019-03-26 ,Agnie@ Mackiewicz
(gibﬁ‘lny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
SJO BeSTia DCOF0A48463A4A70 Korekta nr 2
StronaZz 4

Kopia z dokumentu podpisanego elektronicznie wygenerowana dnia 2019.03.27



B.IV Rozliczenia
miedzyokresowe 0.00 0,00

Suma aktywow 140 313,55 362 297,71 Suma pasywow 140 313,55 362 297,71

/ —
Iyoha/Kwolek 2019-03-26 /| Agriledbka Mackiewicz
(gtéwhy ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)
SJO BeSTia DCOF0A48463A4A70 Korekta nr 2

Strona3z 4

Kopia z dokumentu podpisanego elektronicznie wygenerowana dnia 2019.03.27



Wyjasnienia do bilansu
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[Nazwa | adres jednostki sprawozdawczej lAdresat:
Powiat Urzad P Sztumie z s w L. . L .
s m[?zieé;?nx Hme 2 Zestawienie zmian w funduszu jednostki Powiat Sztumski
Al Zawadzkiego 11
82-440 Dzierzgon Wysla& bez pisma przewodniego
N id i jny REGON
UEF enABoY 892DE40DAOASEQ8A
sporzgdzone na
192 o '
paITSd na dzieri 31-12-2018 r. |H | |
Stan na koniec Stan na koniec roku
roku poprzedniego biezacego

1. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO) 2941 636,28 3 598 927,55
1.1 Zwigkszenie funduszu (z tytutu) 3 608 455,88 3 515 408,42
1.1.1 Zysk bilansowy za rok ubiegty 0,00 0,00
1.1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe 3 562 673,26 3 249 569,69
13133 Zrealizowane ptatnosci ze $rodkow europejskich 0,00 0,00
1.1.4. Srodki na inwestycje 0,00 0,00
}.1:5. Aktualizacja wyceny srodkéw trwatych 0,00 0,00
116 N_seodplaltnie otrzymane srodki trwate i srodki trwate w budowie oraz wartosci 45 782,62 265 838.73

niematerialne i prawne
1.1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych lub potaczonych jednostek 0,00 0.00
1.1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia 0,00 0,00
1.1.9. Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy 0,00 0,00
[.1.10. Inne zwiekszenia 0,00 0,00
l.2. Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytutu) 2 950 164,61 3616 424 27
1.2.1. Strata za rok ubiegty 2 922 267 87 3 596 156,38
1.2.2. Zrealizowane dochody budzetowe 27 896,74 20 267,89
1.2.3. Rozliczenie wyniku finansowego i $rodkéw obrotowych za rok ubiegly 0.00 0,00
|.2.4. Dotacje i srodki na inwestycje 0,00 0,00
[.2.5. Aktualizacja $rodkéw trwatych 0,00 0,00
126 Warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkow trwatych i Srodkow 0.00 000
i trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych : !
1.2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych lub potaczonych jednostek 0,00 0,00
1.2.8. Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia 0,00 0,00
1.2.9. Inne zmnigjszenia 0,00 0,00
I, Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) 3 599 927,55 3498 911,70

Mwolek 2019-03-25 'Agﬁj a Mackiewicz

ﬂéwny' ksiegowy rok, miesigc, dzien kierowhik jednostki
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1. Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-) -3 596 156,38 -3 275 755,31
.. zysk netto (+) 0,00 0,00
1l.2. strata netto (-) -3 596 156,38 -3 275 755,31
11.3. nadwyzka srodkéw obrotowych 0,00 0,00
V. Fundusz (l1+,-111) 377117 223 156,39
AT
lwd olek. 2019-03-25 g sa&g Mackiewicz
gtowhy ksiegowy rok, miesiac, dzien kierownik jednostki
SJO BeSTia 892DE40DAOASEOD8A Korekta nr 1
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Wyjasnienia do sprawozdania

Yt = ,] :
ofla Kwolek 2019-03-25 gt ;éMs"zkéMééki'ewicz
ﬁ%éwny ksiegowy rok, miesiac, dzien kierownik jednostki
SJO BeSTia 892DE40DAOASEO8A Korekta nr 1

Strona 3z 3

Kopia z dokumentu podpisanego elektronicznie wygenerowana dnia 2019.03.27



Kopia z dokumentu podpisanego elektronicznie wygenerowana dnia 2019.03.05

[Nazwa | adres jednostki sprawozdawcze] Adresat:
Powiatowy Urzad Pracy w Sztumie z s w Rachunek zyskéw i strat jednostki )
Dzierzgoniu (wariant poréwnawczy) Powiat Sztumski
Al. Zawadzkiego 11
82-440 Dzerzgof Wystaé bez pisma przewodniego
Numer identyfikacyjny REGON D4C53312FB18DBFD
sporzgdzony na
1214 na dziefi 31-12-2018 r. M | “ |
Stan na koniec Stan na koniec roku
roku poprzedniego biezacego
A. Przychody netto z podstawowej dziatalnosci operacyjnej 26 180,35 19 484,38
Al Przychody netto ze sprzedazy produktow 0,00 0,00
All iranrig;i itie;:nunz;oduktéw (zwigkszenie - warto$¢ dodatnia, zmniejszenie - 0.00 0.00
Al Koszt wytworzenia produktéw na wiasne potrzeby jednostki 0,00 0,00
ALV Przychody netto ze sprzedazy towardw i materiatow 0,00 0,00
AV Dotacje na finansowanie dziatalno$ci podstawowej 0,00 0,00
AN Przychody z tytutu dochodéw budzetowych 26 180,35 19 484,38
B. Koszty dziatalnosci operacyjnej 3624 053,12 3296 023,20
B.I. Amortyzacja 45 365,24 44 171,66
B.1I. Zuzycie materiatow i energii 56 474,11 72 362,97
B.IIL. Ustugi obce 183 318,74 159 740,97
B.IV. Podatki i optaty 21 461,00 5 399,67
B.V. Wynagrodzenia 2 355652,90 2 222 904,30
B.VI. Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia dla pracownikow 468 631,71 387 471,03
B.VII. Pozostate koszty rodzajowe 493 149 42 403 972,60
B.WIIL. Wartoéé sprzedanych towardow i materiatow 0,00 0,00
B.IX. Inne $wiadczenia finansowane z budzetu 0,00 0.00
B.X. Pozostate obcigzenia 0,00 0,00
C. Zysk (strata) z dziatalnosci podstawowej (A - B) -3 597 872,77 -3 276 538,82
D. Pozostate przychody operacyjne 0,00 0,00
D.l. Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych 0,00 0,00
DIl Dotacje 0,00 0,00
DI Inne przychody operacyjne 0,00 0,00
E. Pozostale koszty operacyjne 0‘0_0 I 0,00
| Iﬁom. 2019-03-05 Agniesékfflackiewi_cz
gl(_)w?j ksiegowy rok, miesigc, dzier 7 f-*kié-’rowa;k jednostki
SJO BeSTia D4C53312FB18DBFD
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Koszty inwestycji finansowanych ze $rodkéw wlasnych samorzgdowych

E.l zaktadéw budzetowych i dochodéw jednostek budzetowych gromadzonych na 0,00 0,00
wydzielonym rachunku

E.Il Pozostale koszty operacyjne 0.00 0,00
F. Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (C + D - E) -3 597 872,77 -3 276 538,82
G. Przychody finansowe 1716,38 783,51
G.l. Dywidendy i udziatly w zyskach 0,00 0,00
G.I. Odsetki 1716,39 783,51
G.1Il. Inne 0,00 0,00
H. Koszty finansowe 0,00 0,00
H.L Qdsetki 0,00 0,00
H.IL Inne 0,00 0,00
1. Zysk (strata) brutto (F+G-H) -3 596 156,38 -3 275 755,31
J. Podatek dochodowy 0,00 .

K. Pozostate obowiazkowe zmniejszenia zysku (zwigkszenia straty) 0,00 0,00
L. Zysk (strata) netto (I-J-K} -3 596 156,38 -3 27575531
{ VT > - y Y R EJK 5 Wl ) =

] -:..__memek : 2019-03-05 _Ag_ni,@s_z-@;lckigwiqz;;;
g#én'vﬂy ksiegowy rok, miesiac, dzien ~“kierownik jednostki
SJO BeSTia D4C53312FB18DBFD
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Wyjasnienia do sprawozdania
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Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szezegblInodei:
1.
1.1 | nazwe jednostki
Powiatowy Urzad Pracy w Sztumie z's w Dzierzgoniu
1.2 | siedzibg jednostki
Dzierzgon
1.3 | adres jednostki
82-440 Dzierzgon ul. Tadeusza Zawadzkiego Zoski” 11
[.4 | podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki - gospodarowania
PKD 84137- Kierowanie w zakresie efektywnosci
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2018-31.12.2108
3 wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w skiad jednostki nadrzednej lub
jednostki samorzadu terytorialnego wehodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania
finansowe
Nie dotyczy
4. oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow 1 pasywow

(takze amortyzacji):

Rachunkowos¢ urzedu prowadzona jest zgodnic z przepisami ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach
publicznych z uwzglednieniem zasad szczegdlnych okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finansow z
dnia 05. lipca.2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz paistwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z poz zmian.).
Jednostka prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont. Wszystkie operacje gospodarcze
ujawniane sa w ksiegach rachunkowych wykazywane w sprawozdaniach budzetowych i finansowych
zgodnie z ich trescig ekonomiczna.

Zadaniem rachunkowosci jednostki jest biezaca rejestracja operacji gospodarczych w sposdb prawidlowy,
kompletny i systematyczny przy zachowaniu nastgpujacych zasad:

zapewniona zostanie kompletnosé ujgcia wszystkich operacji gospodarczych, zaréwno w
porzadku chronologicznym, jak i systematycznym; operacje ujmowane begda w roku obrotowym w/g
okresow sprawozdawczych, ktorych dotycza (niczalezne od terminu ich zaplaty); zapewnione zostanie
netne, zgodne z prawda materialng oddanie formalnej i materialnej tresci operacji, niezaleznie od formy jej
przedstawienia; warto$ci poszczegolnych sktadnikow aktywow i pasywow, dochoddw i wydatkow,
przychodow i kosztow ustalane beda oddzielnie.

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz

w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug nizej
przedstawionych zasad.

Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposéb nastepujacy:

Warto$ci niematerialne i prawne nabyte przez jednostke , zaliczane do aktywow trwatych, prawa
majatkowe nadajace sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ckonomicznej
uzytecznodei diuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki. Do wartosci
niematerialnych i prawnych zalicza si¢ w szczegdlnoéci: autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne,
licencje, koncesje, prawa do wynalazkow, patentéw, znakéw towarowych kuow-how. Wartosci
nicmaterialne i prawne wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie (
darowizny) na podstawie decyzji wlasciwego organu, jednostki w wartosci okreslonej w tej decyzji, a
otrzymane na podstawie darowizny w wartosci wynikajacej z decyzji o darowiznic. W przypadku braku
wartoéei w otrzymanej decyzji do ewidencji ksiggowej darowizne, przyjmuje si¢ w wysokodci | zt.




Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym dla 0s6b prawnych podlegaja umarzaniu wedtug stawek okreslonych w przepisach
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkow trwatych i wartosci niematerialnych

i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”. Wartodci niematerialne i prawne zakupione
ze srodkow na wydatki biezace o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku
dochodowym dla 0séb prawnych traktuje si¢ jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktore
umarzane sa w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072
.Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z
kontem 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”. Zakupy o wartosci ponizej 500 zl. uyymuje sig tylko w
pozaksiggowej ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty pod data zakupu. Ewidencja szczegétowa dla
objetych ewidencja ksiggowa wartoéci niematerialnych i prawnych powinna umozliwic¢ ustalenie
umorzenia oddzielnie dla poszczegdlnych podstawowych i oddzielnie dla pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych. Rzeczowe aktywa trwale obejmuja: $rodki trwale, pozostale srodki trwate,
inwestycje ($rodki trwale w budowie).

Srodki trwale to sktadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. I pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz
srodki trwale stanowiace wlasno$é Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego — Starostwo
Powiatowe w Sztumie w stosunku do ktérych jednostka sprawuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie
od sposobu ich wykorzystania. Srodki trwale obejmuja w szczegolnosci: grunty (w tym prawo
uzytkowania wieczystego gruntu), lokale bedace odrebna wiasnoscia, budynki, budowle, maszyny i
urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy, ulepszenia ~ w obcych Srodkach trwatych. Do srodkow
trwatych jednostki zalicza si¢ takze obce $rodki trwale znajdujace si¢ w jej uzytkowaniu na podstawie art.
3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako ,korzystajacy” (w zakresie leasingu
finansowego).

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

- w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowia istotnej
wartosci,

- w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za$ w przypadku
trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedhug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentéw z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

- w przypadku spadku lub darowizny — wedhug wartoéci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej
wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w sposob nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu. W przypadku braku kwoty w decyzji
celem zaewidencjonowania $rodka przyjmuje si¢ wartod¢ jednej ztotowki.

- w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci wynikajacej z
dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego $rodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwale wycenia si¢ w wartosei netto, tj. z uwzglednieniem odpisow
umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy. Wtasne srodki trwale ewidencjonuje si¢ na koncie 011
,,Srodki trwale” oraz na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate™.

Podstawowe $rodki trwale finansuje sie ze $rodkow na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 . w
sprawie szczegodtowe] klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz srodkow
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2014 roku, poz. 1053), a takze
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 02 grudnia 2010 r. w sprawie szczeg6lowego sposobu i trybu
finansowania inwestycji z budzetu pafistwa (Dz. U. z2010r. Nr 238 poz. 1579 ). Odpiséw
amortyzacyjnych i umorzeniowych od srodkéw trwalych (z wyjatkiem gruntow) dokonuje si¢ stopniowo
ha podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci art. 32
(tekst jednolity Dz. U. z2013 roku poz. 330 z pozn. zmian)

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesiacu przyjecia




<rodka trwatego do uzywania. Zakonczenie umorzenia $rodkow trwatych nastgpuje nie pdzniej niz z
chwila zréwnania warto$ci odpisow umorzeniowych z wartoécia poczatkowa érodka trwatego lub
przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie §rodkow trwatych oraz wartoséci niematerialnych i

prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 JAmortyzacja” na koniec roku.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkéw trwatych.

Dla celow amortyzacji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych obowigzuja stawki

okredlone w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych

Dla $rodkéw trwatych nie dokonuje sie odpiséw z tytutu trwalej utraty warto$ci.

Aktualizacji wartoéci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkow trwatych dokonuje sig

wylacznie na podstawie odrgbnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki

w zakresie aktywow trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

Pozostate érodki trwate to srodki trwate wymienione w § 6 ust. 3 pkt. 6 ,,Rozporzadzenia z dnia 05 lipca

2010r.”, ktdre finansuje sie ze $rodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego Wyposazenia NoOwego

obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sa ze srodkéw na inwestycje).

Srodki trwate o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosei ustalonej w przepisach o podatku

dochodowym od 0séb prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania

przychodu w 100% ich wartosei w momencie oddania do uzywania.

Pozostate srodki trwate:

e 0 wartoéci od 500 zt. do 10.000 zt. ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013
_Pozostate érodki trwale ™ i umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 409,,Pozostale koszty operacyjne”

e wartosci ponizej 500 zk. i przekraczajace warto$¢ 100 z4. ujmuje si¢ tylko w pozaksiggowej ewidencji
ilodciowej, spisujac w koszty pod datg zakupu.

Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania bez wzgledu na wartosc umarza

sie: ksigzki i inne zbiory biblioteczne, odziez i umundurowanie, meble i dywany, inwentarz zywy

$rodki trwale o wartosci przekraczajacej wielko§é ustalona w przepisach o podatku dochodowym od 0sob

prawnych prowadzi sig na kontach ksiggi gtéwnej oraz pomocniczych przy uzyciu komputera.

Nie umarza sie gruntéw oraz débr kultury.

Grunty, budynki i budowle podlegaja inwentaryzacji droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z

odpowicdnimi dokumentami ( akt nabycia, przekazania nieruchomosci,  zwickszenia wartosci itp.).

Szczegdtowe terminy inwentaryzacji okreslone sg w instrukeji inwentaryzacyjnej.

Srodki trwate w budowie ( inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania,

ulepszenia i nabycia podstawowych érodkéw trwatych oraz koszty nabycia pozostatych §rodkéw trwatych

stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone do dnia bilansowego lub do dnia
zakornczenia inwestycji, w tym réwniez:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowiazan zaciagnigtych w celu ich sfinansowania i zwiazane z nimi réznice

kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

- oplaty notarialne, sadowe itp.,

. odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikle do zakorficzenia budowy.

[nwestycje rozpoczete wycenia si¢ wedtug cen nabycia lub kosztow wytworzenia.

Do kosztéw wytworzenia nie zalicza si¢ kosztow ogoélnego zarzadu oraz kosztéw poniesionych przed

udzieleniem zaméwien zwiazanych z realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargow, ogloszen i innych,

za wyjatkiem dokumentacji projektowo-kosztorysowej. Do naktadow na nowe érodki trwate lub
ulepszenia nie wlicza si¢ kosztow reklamy i promocji , gdyz nie przyczyniaja sie one d wzrostu cech
uzytkowych obicktu.

W jednostce do kosztow inwestycji zalicza sig w szezegblnosci nastepujace koszty dokumentacji

projektowej tj.

L nabycia gruntéw i innych skladnikow majatku, zwigzanych z budowa,




- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okredlenia wiasciwosci geologicznych terenu,

L przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim
obiektow,

- oplat z tytulu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy,

- zalozenia stref ochronnych i zieleni,

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,

- sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

- inne koszty bezpodrednio zwiazane z budowa.

Naleznosci dtugoterminowe to naleznosci, ktorych termin sptaty przypada w okresie dfuzszym niz rok od

dnia bilansowego. Wyceniane sa w kwocie wymagajacej zaplaty, a wige tacznie z naleznymi odsetkami,

pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace ich wartos¢ (zasada ostroznosci) zgodnie z art. 35b ust. |

ustawy o rachunkowosci.

Jezeli sptata naleznosci ma nastapic ratami, to raty ptatne w roku obrotowym nastgpujacym po dniu

bilansowym oraz raty zalegte wykazuje si¢ we wlasciwej pozycji B.II aktywow, za$ reszte naleznosci —

ptatna w okresie powyzej roku — w poz. A.1I1 bilansu.

Dhugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawa o rachunkowosci

jako inwestycje dlugoterminowe). Obejmuja w szczegolnosci:

- akcje i udzialy w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty diugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sa w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty

przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dtugoterminowe wyceniane sg w:

- cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci,

- wartosci godziwej,

- cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szczegdlowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto) poszczeg6lnych rodzajow

dtugoterminowych aktywoéw finansowych tak aby z tej ewidencji wynikata pozycja bilansu w ktorej nalezy|

wykazac te dane. Przy wycenie stosuje si¢ jedng z powyzszych metod.

Zapasy obejmuja materialy.

Materiaty wycenia si¢ sg w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu, jesli koszty

zakupu nie stanowig istotnej warto$ci. W PUP nie prowadzi si¢ ewidencji obrotu materiatowego.

Zakupione materiaty przekazywane sa bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci biezace;j.

Od skiadnikéw zaliczanych do zapaséw nie dokonuje si¢ odpiséw z tytulu trwalej utraty wartosci.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznodci o terminie splaty krotszym od jednego roku od dnia

bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej facznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w

wysoko$ci wymaganej zaplaty, czyli facznie z wymagalnymi odsetkami z zachowanicm zasady ostroznej

wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych

dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci). Odpisy aktualizujace tworzy

sic na naleznoéci, w stosunku do ktorych istnieje duze prawdopodobiefistwo, ze nie zostang uregulowane.

Sa to m.in. naleznosci od diuznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadtosci, naleznosci

kwestionowane przez dtuznikéw, naleznoséci przeterminowane lub nieprzeterminowane o znacznym

stopniu prawdopodobienstwa niesciagalnosci - w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzone)

dziatalnodci lub struktura odbiorcow. Odpisy aktualizujace naleznosci zaliczane sg do pozostatych

kosztéw operacyjnych lub do kosztéw finansowych.

W PUP naleznosci krétkoterminowe z tytutu dochodéw budzetowych, ktérych termin platnosci przypada

na biezacy rok budzetowy ujmowane sa na koncie 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”, zas

podobne naleznosci, ale o terminie zaplaty w nastepnym roku (kolejnych latach) ujmowane sg na koncie

226 ,,.Dhugoterminowe naleznodci budzetowe™.

INie dokonuje sie odpisow aktualizujacych naleznosei z tytutu dochodéw i wydatkéw budzetowych.

Odpisy aktualizujace nalezno$ci na rzecz funduszy tworzonych na podstawic ustaw obciazaja te fundusze.

Odsetki oraz koszty upomnienia od naleznosci ujmuje si¢ w momencie ich zaplaty lub w wysokosci




odsetek naleznych na koniec kwartatu. Nie nalicza si¢ odsetek za zwlokg od zalegtosci jezell wysokos¢
odsetek nie przekraczataby trzykrotno$ci wartosci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe za traktowanie przesylki listowej jako
przesytki poleconej (art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji). Zasady tej nie stosuje si¢ do dochodow (naleznosci)
Skarbu Panstwa. Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sig nie péZniej niz na koniec kwartatu
wedlug zasad obowigzujacych na dzief bilansowy, tj. wedtug kursu $redniego danej waluty ustalonego
przez Prezesa NBP na ten dzien.

Umarzanie naleznosci dokonuje sie zgodnie z przepisami rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 08
orudnia 2006 r. w sprawie sposobu i trybu umarzania, odraczania lub rozktadania na raty splat naleznodci
pienieznych, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy — Ordynacja podatkowa (Dz.U. Nr 249, poz.
1832).

Niewielkie salda naleznosci w kwocie do S zlotych podlegaja odpisaniu w pozostate koszty operacyjne nie
dotyczy to naleznodci na rzecz Skarbu Panstwa.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartodci nominalnej.

Walute obca na dzier bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu $redniego danej waluty ustalonego przez
Prezesa NBP na ten dzieri. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaplaty
naleznoéci lub zobowiazah wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta
jednostka, lub wedtug kursu waluty wynikajacego z obowiazujacego jednostke dokumentu.
Krotkoterminowe papiery warto$ciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub ktdrych
termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce, bony
skarbowe i inne dtuzne papicry wartoéciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesigey, a
krotszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery wartodciowe wycenia si¢ na dzien bilansowy w cenie
nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza

krotkoterminowe papiery wartoéciowe, dla ktorych nie istnieje aktywny rynek, w wartosci godziwej.
Rozliczenia miedzyokresowe kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych okresow
sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie warto$ci nominalnej. Przy
ewidencjonowaniu kosztow przysziych okreséw tzn. kosztéw poniesionych w okresie sprawozdawczym, a
dotyczacych przyszlych okresow, nalezy stosowac zasadg istotnosci, gdzie za wartos¢ istotna uwaza si¢
warto$¢ kosztu znaczaco wplywajaca na wynik finansowy. Za nieistotne uwaza si¢ wartos¢ ponizej 0,05%
wyniku finansowego. Jezeli réznica ceny zakupu tego samego rodzaju kosztu w okresach
sprawozdawczych jest nieznaczaca (tzn. mato istotna dla wyniku finansowego) nie twWorzy si¢ rezerwy na
koszty przysztych okreséw (np. dotyczy¢ to moze zakupu prenumeraty czasopism).

Zobowiazania z tytutu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli tacznie z odsetkami
naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw. Przy dostawach i ustugach
ciagtych do ewidencji ksiggowej i zobowigzan danego roku budzetowego uwzglednia sie 12 obciazen.
Kompensata naleznosci z zobowigzaniami

W przypadku, wystapienia zobowiazania w stosunku do kontrahenta, od ktorego PUP przystuguja
naleznosci wymagalne, po pisemnym poinformowaniu kontrahenta dokonuje si¢ kompensaty
zobowiazania z naleznosciami poprzez przekazanie $rodkéw w wartosci kompensaty z rachunku
wydatkow na rachunek organu — dochodowy.

Rezerwy w jednostce wystepuja w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym
prawdopodobiefistwie przyszie zobowiazania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Rezerwy tworzy si¢ rowniez w momencie przeznaczenia $rodkoéw dochodow wilasnych jednostki
budzetowej na dofinansowanie lub sfinansowanie inwestycji (Srodkow trwatych w budowie).
Zobowiazania warunkowe to zobowiazania pozabilansowe, ktére powstaja na skutek zdarzen przesztych,
ale nie powickszaja zobowiazan bilansowych, poniewaz nie nastapito spelnienie warunkow ich realizacji i
nie jest znana dokfadna ich warto$¢ oraz moment wyptywu srodkéw pienigznych. Zobowigzania
warunkowe tworzy si¢ w Starostwie w zwiazku z udzielonymi gwarancjami i poreczeniami w wysokosci
udzielonej gwarancji i porgczenia.

Przychody przysztych okreséw to przychody, ktore wystepuja w jednostee z tytutu:

- dlugoterminowych naleznoscei z tytulu dochodéw budzetowych

- naleznych kar umownych oraz kwot podwyZszajacych naleznosci i roszczenia objete odpisem




aktualizujacy.

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umoéw, decyzji i innych postanowien, ktora
spowoduje wykonanie:

a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku,

b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkdéw budzetowych nastgpnych lat,

¢) srodkéw funduszy pomocowych, a szczegélnie pochodzacych z UE, niezaleznie od roku ich

wydatkowania.

5. | inne informacje

1. | Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegdlnosci:

l.

1.1. | szezegblowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmnigjszenia z
tytulu: aktualizacji wartoéci, nabycia, rozchodu, przemieszezenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla
majatku amortyzowanego
~ podobne przedstawienie stanéw i tytulow zmian dotychezasowej amortyzacji lub
umorzenia
Tabela 1.1

1.2. | aktualna warto$¢ rynkowa srodkéw trwalych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi
informacjami

1.3. | kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgeych warto$¢ aktywow trwatych
odrebnie dla dtugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywow
finansowych
Tabela 1.3
Nie dotvezy

1.4, | warto$é gruntow uzytkowanych wieczyécie Tabela 1.4

1.5. | warto$é nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwalych, uzywanych na
podstawie umow najmu, dzierzawy 1 innych umow, w tym z tytuhu uméw leasingu Tabela 1.5

1.6. | liczbe oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji | udziatow oraz dhuznych
papierow wartodciowych Tabela 1.6
Nie dotyezy

1.7. | dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem
naleznodei finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych) Tabela 1.7

Nie dotyczy

1.8. | dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie koncowym —Tabela 1.8
Nie dotyczy

1.9. | podzial zobowiazan dlugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostalym od dnia
bilansowego. przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytuhi prawnego, okresie sphaty:

a) | powyzej 1 roku do 3 lat

Nie dotyczy




by | powyzej 3 do 5 lat
INie dotyczy
¢) | powyzej 5 lat
Nie dotyczy
1.10} kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowosci bytby (o leasing finansowy lub
zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
Nie dotyczy
I.11] taczna kwotg zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru |
formy tych zabezpicczen
Nie dotyczy
1.12] taczna kwote zobowiazan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i
poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych
na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy
1.13] wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwotg czynnych
rozliczen miedzyokresowych  kosztéow  stanowigcych roznice  miedzy wartoscia  otrzymanych
finansowych skladnikow aktywow a zobowiazaniem zaplaty za nie ( w organie konto 909, w jednostce
840
INie dotyczy
1.14] laczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgezen niewykazanych w bilansic
Nie dotyczy
1.15] kwote wyplaconych srodkéw pienigznych na $wiadezenia pracownicze
1 199 829,01
1.16] inne informacje
2
2.1. | wysokos¢ odpisow aktualizujacych wartos¢ zapasow Tabela 2.1
Nie dotyczy
2.2. | koszt wytworzenia srodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore
powiekszyly koszt wytworzenia Srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym Tabela 2.2
Nie dotyczy
2.3. | kwotg i charakter poszczegoInych pozycji przychodow lub kosztow o nadzwycrzajne] wartosci lub ktore
wystapily incydentalnie
Nie dotyczy
2.4. | informacje o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle
ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania
planu dochodow budzetowych
Nie dotyczy
2.5. | inne informacje
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposdb wplynad na oceng sytuacji

majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Nie dotyczy




